
 
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานรับผิดชอบ   สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง   
อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักปลัด อบต.ทรงคนอง 
โทรศัพท/โทรสาร ๐ 343 18666 
                      ตอ ๑๐5 

วันจันทร ถึงวันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐ - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
          ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๕3 ขอ ๗ กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ 
ลงทะเบียนและยื่นคํารองขอรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปดวยตนเองตอองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาอยู ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนด  

คุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียความพิการ 
 ๑) มีสัญชาติไทย 

๒) มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทรงคนองตามทะเบียนบาน 
๓) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
๔) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ  

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
1. ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ” 
(ระยะเวลา ๖ นาที) 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน 
(ระยะเวลา ๒ นาที) 
3. คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ระยะเวลา ๐.๕ วัน) 
4. เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือรับข้ึนทะเบียน 
(ระยะเวลา ๐.๕ วัน) 
5. ประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 
ขององคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง 
(ภายในวันท่ี 15 ธันวาคม) 
 

สํานักปลัด อบต.ทรงคนอง 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 2 เดือน 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย พรอมสําเนา       จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. ทะเบียนบาน (ท่ีเปนปจจุบัน) พรอมสําเนา                                                          จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา                                                              จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. บัตรประจําตัวคนพิการ 
หมายเหตุ : ในกรณีท่ีผูพิการท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคําขอรับเบี้ย
ความพิการได  โดยใหผูรับมอบอํานาจติดตอท่ี องคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง พรอมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม โทรศัพท/โทรสาร  
๐ 343 18666 ตอ ๑๐5 หรือทางเว็บไซต www.songkanong.go.th 
ตัวอยางแบบฟอรม 

 



ทะเบียนเลขท่ี........................./2566 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ   

 
 
 
 
 

  

เขียนท่ี....................อบต.ทรงคนอง.................... 
วันท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ..................... 

     ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว/เด็กชาย/เด็กหญิง) ชื่อ.................................................นามสกุล......................................... 
เกิดวันท่ี...................เดือน...........................................พ.ศ...................... อายุ.....................ป สัญชาติ...................... มีชื่ออยูใน
สําเนา ทะเบียนบานเลขท่ี.................................... หมูท่ี.................... ชุมชน................................................ ตรอก/ซอย
.............................................. ถนน.................................. ตําบล..............ทรงคนอง.............. อําเภอ..............สามพราน............. 
จังหวัด..................นครปฐม.................. รหสัไปรษณีย.............73210............. โทรศัพท....................................................  
หมายเลขบัตรประจําตัวคนพิการ/ประชาชน ท่ียื่นคําขอ     ----  
ประเภทความพิการ               ความพิการทางการเห็น                            ความพิการทางสติปญญา  

   ความพิการทางการไดยินหรือสื่อความหมาย     ความพิการทางการเรียนรู 
  ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางรางกาย   ความพิการทางออทิสติก 

  ความพิการทางการจิตใจหรือพฤติกรรม 

สถานภาพสมรส  โสด   สมรส  หมาย  หยาราง      แยกกันอยู      อ่ืนๆ...................................... 
รายไดตอเดือน................................................................................. อาชีพ....................................................................... 
บุคคลอางอิงท่ีสามารถติดตอได................................................................................ โทรศัพท......................................... 
ขอมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

 ไมไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   ไดรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 
 ไดรับเงินเบี้ยความพิการ   ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม เม่ือ 

 มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
 รับเงินสดดวยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ/ผูดูแล 

 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมี
สิทธิ/ผูดูแล 

 พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 
 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย   ทะเบียนบาน 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 หนังสือมอบอํานาจพรอมบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

 บัญชีเงินฝากธนาคาร............................................................................................................................................................ 
บัญชีเลขท่ี......................................................................... ชือ่บัญชี................................................................................... 
  “ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน และขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

หากขอความและเอกสารท่ียื่นเรื่องนี้เปนเท็จ ขาพเจายินยอมใหดําเนินการตามกฎหมาย” 

  “ขาพเจายินยอมใหนําขอมูลสวนบุคคลเขาสูระบบคอมพิวเตอรของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน และยินยอมให 
ตรวจสอบขอมูลกับฐานขอมูลทะเบียนกลางภาครัฐ” 
 
 
 

 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจหรือผูดูแลคนพิการลงทะเบียนแทน : ผูยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของกับคนพิการ 

ท่ีขอข้ึนทะเบียน โดยเปน   บิดา – มารดา   บุตร   สามี – ภรรยา   พ่ีนอง   ผูดูแลคนพิการตามระเบียบฯ 

ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ/ผูดูแลคนพิการ)........................................................................................................................................... 
เลขประจําตัวประชาชน  ----  ท่ีอยู........................................................................ 
............................................................................................................................................................โทรศัพท........................................ 
  

(ลงชื่อ).......................................................... 
       (............................................................) 
       ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ 

 
 

(ลงชื่อ).......................................................... 
       (............................................................) 

ตําแหนง............................................................. 
       เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
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ตัดตามรอยเสนประ ใหผูพิการที่ย่ืนคําขอลงทะเบียนเก็บไว 
 
 

 
ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี........................เดือน..................................................................................พ.ศ................. 

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.....2566..... โดยจะไดรับเงินเบี้ยความ
พิการต้ังแตเดือน........................พ.ศ............ ในอัตราเดือนละ...................บาท ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน กรณีคนพิการ
ยายภูมิลําเนาไปอยูท่ีอ่ืน จะตองไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมโดย
ทันที ท้ังนี้เพ่ือเปนการรักษาสิทธิใหตอเนื่อง 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเครื่องหมาย / ในชอง   หนาขอความที่ตองการ  

ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
   ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย / นาง / 
นางสาว / เด็กชาย / เด็กหญิง 

.............................................................................

........... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

---- 

 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 

 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 

.............................................................................

.............................................................................

...................... 
 

่  

         
        

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ    

เรียน นายก เทศมนตรี/อบต. 
......................................... 
   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบ
แลว มีความเห็นดังนี ้
 สมควรรับลงทะเบียน  ไมสมควรรับลงทะเบียน 
 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)....................................................... 
               (...................................................) 
กรรมการ (ลงชื่อ)....................................................... 
               (...................................................) 
กรรมการ (ลงชื่อ)....................................................... 
               (...................................................) 
 

คําสั่ง 

  รับลงทะเบียน     ไมรับลงทะเบียน     อ่ืนๆ.................................................................... 
 

        (ลงชื่อ).................................................................. 
           นายก เทศมนตรี/ นายก อบต. .................................................................. 
                                  วัน/เดือน/ป.................................................................. 



หนังสือมอบอํานาจ 

ท่ี.................................................................................. 
วันท่ี............เดือน....................พ.ศ.............................. 

โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจา.........................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร....................................... 
เลขท่ี.........................................ออกให ณ.............................เม่ือวันท่ี..............................อยูบานเลขท่ี........................ 
หมูท่ี...............ตรอก/ซอย.........................ถนน.........................................แขวง/ตําบล................................................. 
เขต/อําเภอ..............................................................จังหวัด...............................นครปฐม.............................................. 

 ขอมอบอํานาจให............................................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร...................................... 
เลขท่ี.........................................ออกให ณ..............................เม่ือวันท่ี.............................อยูบานเลขท่ี........................ 
หมูท่ี...............ตรอก/ซอย.........................ถนน.........................................แขวง/ตําบล................................................. 
เขต/อําเภอ..............................................................จังหวัด.............................................เก่ียวของเปน......................... 

  เปนผูมีอํานาจยื่นคําขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแทนขาพเจาจนเสร็จการ  ดังนี้ 
   1. แจงความจํานงขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ/ผูพิการ 
   2. รับเงินเบี้ยยังชีพแทนผูสูงอายุ/ผูพิการกรณีท่ีผูสูงอายุ/ผูพิการไมสามารถมารับเองได 
   3. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูสูงอายุ/ผูพิการ 
 บัญชีธนาคาร.................................................................สาขา........................................................................................ 
บัญชีเลขท่ี.....................................................................ชื่อบัญชี....................................................................................     

  ขาพเจาขอรับผิดชอบในการที่ผู รับมอบอํานาจไดกระทําไปตามหนังสือมอบอํานาจนี้เสมือนวา
ขาพเจาไดกระทําดวยตนเองท้ังสิ้น 

 เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อ/ลายพิมพนิ้วมือไวเปนสําคัญตอหนาพยานแลว 

  
 ลงชื่อ......................................................................ผูมอบอํานาจ 
                                                     (................................................................) 

 ลงชื่อ......................................................................ผูรับมอบอํานาจ 
                                                     (................................................................) 

 ลงชื่อ......................................................................พยาน 
                                                     (................................................................) 

                                     ลงชื่อ......................................................................พยาน 
                                                     (................................................................) 
 
 
 
 

 


